Infra - Centrum Doradztwa sp. z o0.0. jest niezalezng firmg projektowo-doradcza, ktéra specjalizuje
sie w problematyce réznych aspektéw funkcjonowania infrastruktury transportowej i energetyczneij.
Szukamy oso6b wykazujgcych sie inicjatywa i kreatywnoscia w szukaniu rozwigzan, otwartych
na rozmowe z ludzmi i asertywnych. Naszym atutem we wspétpracy jest otwarto$¢ na nowe pomysty
oraz wypracowywanie wspolnie z zespotem rozwigzan zapewniajgcych wysokg jakos$¢ ustug, ktéra
bedzie zapewniata klientowi satysfakcje, jak rowniez komfort pracy w zespole, wspolne podejmowanie
wyzwan oraz rozwigzywanie problemow.

W zwigzku z dynamicznym rozwojem poszukujemy kandydatow na stanowisko:

Asystent/ka Kierownika Projektu w zakresie
infrastruktury kolejowej

Miejsce pracy: Warszawa, Katowice (praca stacjonarna)

Twaéj zakres obowigzkow:

e biezagce wsparcie Dyrektora Dzialu w zarzadzaniu wielobranzowymi projektami
infrastrukturalnymi realizowanymi przez firme — monitorowanie harmonogramow
i raportowanie z postepdéw prac,

e bezposrednie kontakty z zespotami projektowymi,

e pomoc w organizowaniu spotkan, harmonograméw, przygotowywanie notatek z narad
technicznych, zestawien i analiz z postepu prac,

e koordynowanie przeptywu informacji pomiedzy zespotami branzowymi, nadzér nad
terminowym i jakosciowym przygotowaniem opracowan,

e archiwizacja, porzadkowanie i dystrybucja dokumentacji projektowej,

e bezposredni kontakt z konsorcjantami i podwykonawcami (mailowy i telefoniczny) —
uzgadnianie terminéw, przesytanie materiatéw, monitoring postepu prac,

e wsparcie w procesie pozyskiwania wszystkich decyzji formalno-prawnych: lokalizacyjnych,
srodowiskowych, pozwolen, opinii, zaswiadczen itp.

Nasze wymagania:

o warunek konieczny: minimum rok doswiadczenia na podobnym stanowisku (np.
Asystent Koordynatora Projektow Infrastrukturalnych, Miodszy specjalista ds.
zarzadzania projektami infrastrukturalnymi, Junior Project Manager),

o warunek konieczny: znajomosé procesu projektowego (projekty infrastrukturalne —
kolejowe, drogowe, tramwajowe),

e wyksztatlcenie wyzsze (preferowane wyksztatcenie wyzsze techniczne: budownictwo,
inzynieria ladowa, architektura, transport lub pokrewne),




o doswiadczenie w pracy z dokumentacjg projektowg wielobranzowg oraz z pozyskiwaniem
uzgodnien i decyzji administracyjnych,

e bardzo dobra znajomos¢ pakietu MS Office, mile widziana co najmniej podstawowa
znajomos¢ programéw do zarzgdzania projektami (np. MS Project),

e umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu,

e samodzielnos$¢,

e umiejetnos¢ pracy w zespole.

Oferujemy:

¢ mozliwosé rozwoju zawodowego w ramach struktur organizacji,

¢ stabilne zatrudnienie na podstawie umowy o prace lub B2B,

e prywatng opieke medyczng,

e karte Multisport,

e prace w mtodym, zgranym zespole w luznej atmosferze,

e wyjazdy, spotkania i imprezy integracyjne,

e oprécz podstawowego wynagrodzenia atrakcyjne systemy motywowania uzaleznione
od wynikéw pracy.

Osoby spetniajgce powyzsze warunki prosimy o przesytanie CV w jezyku polskim na adres
praca@infracd.pl

Uprzejmie informujemy, ze skontaktujemy sie tylko z wybranymi kandydatami.

Prosimy o dopisanie nastepujacej klauzuli: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z ustawg
o ochronie danych osobowych w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji na stanowisko: Asystent/ka Kierownika Projektu
w zakresie infrastruktury kolejowej. Podanie danych osobowych jest dobrowolne. Administratorem danych jest Infra —
Centrum Doradztwa sp. z 0.0. z siedzibg w Warszawie przy ul. Leszno 14, 01-192 Warszawa, KRS 0000629382”.

W kazdej sprawie dotyczacej przetwarzania Pani/Pana danych osobowych kontaktowaé mozna sie pod adresem
praca@infracd.pl. W kazdej chwili przystuguje Pani/Panu prawo do zmiany danych lub zadania zaprzestania ich przetwarzania.
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