Infra - Centrum Doradztwa sp. z o0.0. jest niezalezng firmg projektowo-doradcza, ktéra specjalizuje
sie w problematyce réznych aspektéw funkcjonowania infrastruktury transportowej i energetyczneij.
Szukamy oso6b wykazujgcych sie inicjatywa i kreatywnoscia w szukaniu rozwigzan, otwartych
na rozmowe z ludzmi i asertywnych. Naszym atutem we wspétpracy jest otwarto$¢ na nowe pomysty
oraz wypracowywanie wspolnie z zespotem rozwigzan zapewniajgcych wysokg jakos$¢ ustug, ktéra
bedzie zapewniata klientowi satysfakcje, jak rowniez komfort pracy w zespole, wspolne podejmowanie
wyzwan oraz rozwigzywanie problemow.

W zwigzku z dynamicznym rozwojem poszukujemy kandydatow na stanowisko:

Specijalista w Dziale Zaméwien Publicznych i Uméw

Miejsce pracy: Warszawa — Wola (praca stacjonarna)

Twoj zakres obowigzkow:

e prowadzenie catego procesu przygotowywania oferty przetargowej — od momentu
ogtoszenia przetargu do podpisania umowy,

e wysylanie zapytan i prosb o wycene do potencjalnych podwykonawcow,

e analiza dokumentacji przetargowej pod katem spetnienia wymagan, przygotowywanie
zapytah do zamawiajgcego oraz prowadzenie korespondencji dotyczacej przetargow,

e monitorowanie ztozonych ofert w zakresie wezwan i zapytan od Zamawiajgcego oraz pod
katem terminéw waznosci,

e bezposrednia wspodtpraca z zespotem merytorycznym w sprawie przygotowywanych ofert,

e bezposredni kontakt z Konsorcjantami i Podwykonawcami (mailowy, telefoniczny) oraz
weryfikacja i przygotowanie raportéw ze ztozonych ofert,

e przygotowywanie materiatéw dla przetozonego (np. prezentacji, zestawien ofert),

e archiwizacja dokumentéw przetargowych i uméw.

Nasze wymagania:

e warunek konieczny: doswiadczenie w przygotowywaniu ofert lub prowadzeniu
postepowan przetargowych w branzy infrastrukturalnej (np. projektowanie drég, linii
kolejowych),

e warunek konieczny: co najmniej dwuletnie doswiadczenie w pracy w dziale
zamoéwien publicznych (po stronie wykonawcy lub zamawiajacego),

o warunek konieczny: dobra znajomosé ustawy Prawo Zaméwien Publicznych oraz
przepiséw powigzanych i umiejetnos¢ ich stosowania w praktyce,

e umiejetnosé czytania SWZ oraz analizy zapiséw SWZ pod katem spetnienia wymagan
udziatu w postepowaniu przetargowym,

e umiejetnosé przygotowywania pism do Zamawiajgcego w zakresie wyjasnien dotyczgcych
ztozonej oferty,



e umiejetnos¢ nawigzywania i utrzymywania pozytywnych relacji z Klientami
i Podwykonawcami,

e bardzo dobra znajomos¢ pakietu MS Office (w szczegodlnosci Excel, Word, PowerPoint),

e umiejetnos¢ wykonywania roznorodnych zadan i ustalania priorytetéw pod presjg czasu,

e samodzielnosc,

e umiejetnos¢ pracy w zespole,

Oferujemy:

¢ mozliwosé rozwoju zawodowego w ramach struktur organizacji,

¢ stabilne zatrudnienie na podstawie umowy o prace lub B2B,

e prywatng opieke medyczng,

e karte Multisport,

e prace w mtodym, zgranym zespole w luznej atmosferze,

e wyjazdy, spotkania i imprezy integracyjne,

e oprécz podstawowego wynagrodzenia atrakcyjne systemy motywowania uzaleznione
od wynikéw pracy.

Osoby spetniajgce powyzsze warunki prosimy o przesytanie CV w jezyku polskim na adres
praca@infracd.pl

Uprzejmie informujemy, ze skontaktujemy sie tylko z wybranymi kandydatami.

Prosimy o dopisanie nastepujacej klauzuli: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z ustawg
o ochronie danych osobowych w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji na stanowisko Specjalisty
ds. zamoéwien publicznych. Podanie danych osobowych jest dobrowolne. Administratorem danych jest Infra — Centrum
Doradztwa sp. z 0.0. z siedzibg w Warszawie przy ul. Leszno 14, 01-192 Warszawa, KRS 0000629382

W kazdej sprawie dotyczacej przetwarzania Pani/Pana danych osobowych kontaktowaé mozna sie pod adresem
praca@infracd.pl. W kazdej chwili przystuguje Pani/Panu prawo do zmiany danych lub zadania zaprzestania ich przetwarzania.
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